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Tutorial de Submissão Artigos científicos

O primeiro passo para submeter 
um artigo no Portal de Periódicos  
é  escolher qual revista deseja 
cadastrar-se.

1 Cadastro

ACESSE AQUI
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Clique no botão cadastro
(Canto superior direito da tela).

O tempo total para o 
cadastro levará em torno 
de 3 minutos.

1 Cadastro
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Em seguida preencha 
seus dados no 
formulário.  

1 Cadastro
Preencha os Dados

Seu nome completo

Universidade que você 
estuda ou lesiona

Seu país de origem (nascimento)
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Agora complemente 
seus dados no 
formulário.  

1 Cadastro
Preencha os Dados

Seu e-mail principal 

Marcar o item autorização e 
notificação para receber as os 

avisos dos editores e 
atualizações quanto avaliação 

do seu artigo.

Login de acesso (Atenção: 
usar apenas letras 
minúsculas e números)

Senha para acesso do portal
(mínimo de 6 caracteres)

Atenção, se você está 
submetendo um artigo, não
precisa marcar esse item. 

Em seguida 
clique em 
cadastrar. 
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Parabéns, agora que você 
está cadastrado vamos 
submeter seu artigo!

2 Submissão

Clique e acesse a página 
de submissão e leia as 
diretrizes e normas, isso é 
importante para que você 
não tenha seu artigo 
reprovado na avaliação. 

Ciente das informações, 
clique em Fazer uma 
nova submissão. 
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A submissão é composta 
por 5 etapas, cada etapa 
compreende os dados 
correspondentes ao seu 
artigo.
Essas informações são 
importantes para 
indexação do seu artigo. 

2 Submissão 1. etapa

Marcar o check list avaliando
se seu artigo está de acordo 

com o solicitado.  

Caixa de texto não obrigatório, 
preencher somente caso haja 

necessidade de comunicar 
algo ao editor da revista. 

Recomendado marcar esse item 
para ser notificado quanto ao 

processo de avaliação do artigo. 

Itens normativos da submissão do 
artigo, recomendável marca-los.  

Em seguida Salvar a submissão e 
continuar o processo. 
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Essa é a etapa para anexar 
o arquivo word do seu 
artigo, dentro das normas 
orientadas na página de 
submissão. 

2 Submissão 2. etapa

Clicar em 
Enviar 
Artigo 

Adicionar o Artigo e a 
Folha de rosto do Artigo 

no sistema

• Artigo (enviado sem 
identificação dos autores)

• Folha de rosto do artigo
(enviado com 
identificação e 
informações dos autores)

Material anexado 
no sistema, marcar 

opção texto do 
artigo e seguir 

processo em salvar 
e continuar

Seguida Salvar a submissão 
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2 Submissão 3. etapa

Título completo do 
artigo (preencher 

em letra maiúscula)
A etapa mais importante do 
processo da submissão, o 
preenchimento dos 
metadados. Atenção ao 
preenchimento dessa etapa.

Caso tenha, não 
obrigatório

Atenção aos coautores, 
incluir os demais 

autores do artigo e 
orientadores. 

Em seguida Salvar a 
submissão e continuar o 

processo. 

Resumo do seu artigo em 
(texto em português) 

Incluir as palavras chave
(separados por “ponto” 

entre elas)

airtonsenna@gmail.com

Para cada 
coautor uma 

caixa será 
aberta para 

preencher 
sobre os 

participantes 
do artigo.  
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2 Submissão
4 e 5. etapas

Sua submissão está no 
sistema e pronta para ser 
finalizada. Você pode voltar 
e ajustar as informações 
fornecidas antes de 
continuar.

Finalizar 
Submissão 

Um pop-up pedirá 
confirmação da 

submissão, confirme!! 

Parabéns, sua submissão 
foi realizada e seu artigo 

entrou no processo de 
avaliação e edição da 

revista 
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2 Submissão

Agora seu artigo está 
cadastrado no processo de 
avaliação e edição da revista 
escolhida. 
Um e-mail de confirmação 
será enviado para você e 
agora é aguardar as 
notificações que serão 
enviadas pelo editor. 

Na sua página no sistema 
você pode observar os seus 

artigos submetidos

Posição do seu artigo no 
fluxo de publicação

E-mail enviado para o 
autor com a confirmação 

da submissão
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periodicos@ftc.edu.br

Ciências Jurídicas

Ciências da Saúde

Ciências Humanas e Sociais

Ciências Exatas e Tecnológicas
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